SMERNICA

Pravidla na vykonavanie ziakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Mestsky tirad Cadca



Pravidla na vykonavanie ziakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

CL 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii mestom
Cadca v zmysle zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (zakon
o slobode informacii).

(2) Tato smernica plati pre vietkych zamestnancov mesta Cadca (d’alej len mesto).

ClL2
Povinné osoba

Mesto je v zmysle ust. § 2 ods. 1 zdkona o slobode informacii povinnou osobou a je povinné
spristupniovat’ informéacie, ktoré¢ ma k dispozicii a to bez preukdzania pravneho alebo iné¢ho
dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.

CL3
Zodpovedné subjekty

Za Mesto prijima a vybavuje ziadosti o poskytnutie informacie a vedie ich evidenciu podla
zakona o slobode informécii oddelenie organiza¢no - administrativne.

Cl 4
Poskytnutie informéacie

Mesto poskytuje informacie zverejnenim alebo spristupnenim na zaklade ziadosti.

CL5
Zverejnenie

(1) Mesto je povinné zverejnit’ informécie podl'a §5 ods. 1 zékona o slobode informacii:

a) spdsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,

b) miesto, ¢as a spOsob, akym mozno ziskavat informacie; informécie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,



e) prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych mesto
kond a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osob vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne tkony, a
sadzobnik uhrad za spristupniovanie informaécii.

(2) Mestské zastupitel'stvo ( d’alej len MsZ ) prostrednictvom Mestského uradu ( d’alej len

MsU ) zverejituje:

a) terminy zasadnuti MsZ, Mestskej rady (d’alej len MsR) a komisii MsZ a navrh
programu rokovania MsZ

b) zépisnice z verejnych zasadnuti MsZ

¢) texty predlozenych navrhov uzneseni MsZ a vSeobecne zaviznych nariadeni

d) texty schvalenych uzneseni MsZ a vSeobecne zavaznych nariadeni

e) udaje o dochadzke poslancov MsZ na zasadnutiach MsZ

f) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti MsZ okrem pripadov tajného
hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

3) Mesto je povinné zverejnit oznaCenie nehnutelnej veci vratane bytov a
nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-
nasobok minimdlnej mzdy vo vlastnictve mesta, ktoré mesto previedlo do vlastnictva
alebo ktoré¢ presli do vlastnictva inej osoby neZ orgénu verejnej moci, datum prevodu
alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tdajoch a inych
identifikaénych udajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v
rozsahu
a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,
¢) identifika¢né ¢islo, ak ide o pravnickt osobu alebo fyzick osobu - podnikatel’a.

(4) Ustanovenie odseku 3 sa nevztahuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli
prevedené do vlastnictva doterajSiecho ndjomcu za zdkonom ustanovenu cenu podla
osobitného predpisu'. Za nadobudaciu cenu na tcely zverejnenia podl'a odseku 3 sa
povazuju, ak ide o vlastné zhotovenie, ndklady na zhotovenie, a ak ide o bezodplatné
nadobudnutie, cena obvykla za obdobnu vec v mieste a v ¢ase nadobudnutia.

(5) Vsetky dalSie informéacie sa poskytuju na zaklade ziadosti o poskytnutie informacie

CL 6
Spdsob zverejnenia

(1) Informacie uvedené v C€l. 5 sa zverejiiuji predovSetkym spdsobom umoZitujucim
hromadny pristup — internetova stranka mesta.

(2) Informacie podrla ¢l. 5 ods. 1 sa okrem zverejnenia podl'a odseku 1 zverejiiuji v sidle
Mesta na uradnej tabuli a na vSetkych pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

1§16 a §17 ods. 3 zakona ¢. 182/1993 Z.z. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v zneni neskorsich
predpisov
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Povinné zverejnenie podla €l. 5 zabezpeCuje oddelenie organizacno - administrativne
v sucinnosti s prislusnymi odbornymi organizaénymi utvarmi.

CL7
Spristupnenie na zaklade ziadosti

Ziadosti mozno podat pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatenym sposobom. Ustne sa ziadost’ podava spravidla na organiza¢no-
administrativnom oddeleni u poverené¢ho zamestnanca, ktory ziadost’ spiSe na formular,
pripadne u ktoréhokol'vek zamestnanca mesta, ktory Zziadost' spiSu na formular.
Formulér tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

V pripade neuplnej ziadosti mesto postupuje v zmysle ust. §14 ods. 3 zdkona o slobode
informacii.

Podana Ziadost’, ktoré bola prijatd na inom oddeleni ako organiza¢no - administrativnom
sa bezodkladne, najneskér nasledujici pracovny den, postupi na organizacno-
administrativne oddelenie na zaevidovanie.

Po zaevidovani Ziadosti organizacno-administrativne oddelenie postiupi ziadost’ vecne
prislusnej organizacnej zlozke mesta, pri¢om urci lehotu na jej vybavenie tak, aby boli
dodrzané zékonom stanovené lehoty.

V pripade, Ze mesto nie je prisluSné na poskytnutie informécie, postupuje organizacno-
administrativne oddelenie v zmysle ust. §15 zédkona o slobode informacii.

Mesto Cadca poskytuje iba informacie, ktoré ma k dispozicii. Informaéna povinnost’ sa
podla zakona nevztahuje na nazory, budice rozhodnutia a vytvaranie novych
informadcii ako st rozbory, prognozy, vyklady a pod. Ak predmetom Zziadosti je ziskanie
informécii, ktoré uz boli zverejnené, mesto postupuje v zmysle ust. § 7 zdkona
o slobode informacii.

CL 8
Spdsob spristupnenia

Informacie sa spristupniuju spéosobom pozadovanym ziadatel'om, alebo na zéklade
dohody so Ziadatel'om inym vhodnym spdsobom.

Uhrady za jednotlivé materialne néklady na spristupnenie informacie su uréené podla
sadzobnika uhrad nékladov za spristupnenie informacii.

Sadzobnik uhrad tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

Néklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znaSa mesto.

Kontrolu zaplatenych uhrad nédkladov za spristupnenie informacie vykonava
Ekonomické oddelenie na zédklade podkladov poskytnutych Organizacno-
administrativnym oddelenim.

Osobe so zmyslovym postihnutim sa informdcie poskytuju v zmysle ustanoveni zdkona
o slobode informacii. Za uGc¢elom poskytnutia informécie slepeckym ( Braillovym)
pismom Mesto spolupracuje s Uniou nevidiacich a slabozrakych Slovenska, ktora
zabezpecuje preklad z a do Braillovho pisma.
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CL9
Obmedzenie prava na informécie

Kazdé obmedzenie prava na informécie musi mat zdkonny dovod a musi byt
ziadatel'ovi riadne zdovodnené v rozhodnuti o nespristupneni informacie.
Mesto nezverejni informdciu, ktora je predmetom ochrany utajovanych skuto¢nosti,
ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva a d’alSich
obmedzeni pristupu k informaciam v zmysle zakona o slobode informaécii.

ClL. 10
Lehota na vybavenie ziadosti

Ziadost' o poskytnutie informécie je potrebné vybavit v lehote stanovenej zakonom
o slobode informaécii, t.j. bez zbytocného odkladu, najneskér do dsmych pracovnych dni
odo dna podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov a do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe.

Zo zavaznych dovodov mdze povinna osoba prediZit lehotu najviac viak o osem
pracovnych dni, resp. o 15 pracovnych dni. Zavazné dovody st taxativne vymenované v
§ 17 ods. 2 zakona o slobode informacii. PrediZenie lehoty mesto bezodkladne oznami
ziadatelovi spolu s dovodmi prediZenia.

V pripade poskytnutia informacie v rozsahu, sposobom a v lehote ako uklada zakon
o slobode informaécii, urobi ten, kto poskytol informaciu, rozhodnutie zapisom v spise.
V pripade, Ze mesto nema pozadovani informéciu k dispozicii a nie je mozné
postupovat’ podl'a €1.7 ods. 5 tejto smernice, postupuje mesto v zmysle ust. §18 ods. 2
ustanoveni zdkona o slobode inform4cii.

V pripade nevyhovenia Zziadosti, hoci len scasti, vyda Mesto pisomné rozhodnutie
v zmysle ust. §18 ods. 2 zdkona o slobode informacii.

Pokial’ bolo voci rozhodnutiu o nespristupneni informécie podané v zmysle ust. § 19
zékona o slobode informacii odvolanie riadne a vc¢as, postup pri evidencii odvolania je
obdobny ako pri evidencii ziadosti o informaciu. O odvolani rozhoduje v zmysle zakona
o slobode informacii primator mesta.

CL 11
Evidencia

Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécie vedie Organizacno-
administrativne oddelenie oddelene od ostatnych pisomnosti tak, aby poskytlo udaje
potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti.

Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajlice sa vybavovania ziadosti.

ClL 12



Zavere€né ustanovenia

(1) Touto smernicou sa ru§i Smernica primatora Mesta Cadca o poskytovani informacii
v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm, Gi¢inna
ditiom 12. marca 2001.

(2) Ak nie je v tejto smernici ustanovené inak, platia ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
v procesnej Casti sa pouziju vSeobecne zavazné predpisy o spravnom konani (zakon ¢.
71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov).

(3) Tato smernica nadobuda platnost’ dilom podpisania primatorom Mesta a ucinnost’ dia
01.02.2010.

V Cadci dita 20.01.2010

Bc. Ing. Jozef
Vrazel

primator mesta



